
EB Contabilidade

C H E C K L I S T

Documentos para a contabilidade
Os documentos do cadastro, enviados uma vez, e os que a contabilidade precisa todo mês.

C A D A S T R O  ( U M A  V E Z )

Cartão CNPJ

Contrato social e alterações

Inscrições estadual e municipal, quando
aplicáveis

Dados dos sócios e representantes legais

Certificado digital, quando necessário

T O D O  M Ê S

Notas fiscais de entrada

Notas fiscais de saída

Notas fiscais de serviços prestados e tomados

Extratos bancários

Relatórios de vendas e faturamento

Comprovantes de despesas e pagamentos

Comprovantes de impostos pagos

Informações sobre empréstimos e

financiamentos

Informações sobre retiradas dos sócios e

distribuição de lucros

Relatórios de máquinas de cartão e plataformas

de vendas, quando aplicável

Senhas e certificado digital: não envie por mensagem nem por e-mail. Na conversa, a EB orienta como dar

o acesso com segurança.

Ficou com dúvida? Fale com a EB pelo WhatsApp (84) 99925-7041. Conferimos a lista com você.
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