B EB Contabilidade

CUIA PRATICO

Como trocar de contador sem dor de cabeca

Trocar de contador € mais simples do que parece e pode ser feito em qualquer més do ano. Com uma boa

transicao, a sua empresa n&o fica descoberta em nenhum momento.
O passo a passo

Escolha o novo contador
Converse, pega uma proposta por escrito e confirme o registro ativo no Conselho Regional de
Contabilidade (CRQC).

Leia o contrato atual
Veja o prazo de aviso previo e as condi¢des para encerrar o0 servigo com o escritorio atual.

Comunique por escrito
Avise o contador atual da decisdo e combine a data de transi¢c&o. O novo contador pode ajudar nesse
contato.

Receba os documentos
O contador anterior entrega os documentos e as informagdes da empresa. Use a lista da proxima pagina.

Atualize os acessos
Procuracdes eletronicas na Receita Federal (e-CAC), eSocial, Prefeitura e Estado passam para o novo
contador.

Revisao inicial
O novo contador confere a situacgao fiscal, contabil e trabalhista e aponta o que precisa ser regularizado.

Combine uma data clara: ate ela, a responsabilidade € do contador anterior; a partir

dela, do novo. Assim nenhuma obrigagéo fica para tras e nada € pago em dobro.

Sinais de que € hora de trocar: demora para ter respostas, guias em cima do prazo, multas e avisos da
Receita, ou a sensacdo de ndo entender o que vocé paga.
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B EB Contabilidade

CHECKLIST

O que pedir ao contador anterior

Marque o que ja recebeu. Na EB, conferimos esta lista com vocé e cuidamos do contato com o escritorio

anterior.
EMPRESA CONTABILIDADE
(O contrato social e todas as alteragdes (O Balangos e demonstragdes de resultado (DRE)

dos ultimos anos
(O cartso do CNPJ e inscrigées municipal e estadual
(O Balancetes doano atual

(O Alvaras e licengas em vigor
(3 Livros Didrio e Raz&o

IMPOSTOS DEPARTAMENTO PESSOAL
D Declarages entregues e recibos de entrega D Folha de pagamento e holerites
D Guias de impostos pagas D Registros dos funcionarios e eventos no eSocial
D Parcelamentos em andamento e pendéncias D Controle de férias e afastamentos
conhecidas

(O Certiddes negativas mais recentes

ACESSOS

D Certificado digital da empresa (€ da empresa, néo
do escritério)

D Procuragdes eletrénicas que precisam ser
canceladas ou transferidas

(O senhas de portais que estavam com o escritorio

Quer trocar para a EB? Chame no WhatsApp (84) 99925-7041. Fazemos a transigdo com vocé, sem
interromper a sua rotina.
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